
 
 

 

 

 

 

 

IKLAN PENGAMBILAN 

PERSONEL MySTEP DI BAWAH INISIATIF  

MALAYSIA SHORT-TERM EMPLOYMENT PROGRAMME (MySTEP) TAHUN 2022  

DI PUSAT PEMBANGUNAN PROFESIONAL, 

INSTITUT PERAKAUNAN NEGARA, CYBERJAYA 

 

Institut Perakaunan Negara ingin mempelawa Warganegara Malaysia yang berkelayakan bagi 

mengisi kekosongan Personel MySTEP di Pusat Pembangunan Profesional, Institut Perakaunan 

Negara, Cyberjaya. Butiran lanjut seperti berikut: 

 

JAWATAN KELAYAKAN KADAR UPAH (RM) LOKASI PEJABAT 
TEMPOH 

LANTIKAN 

PEMBANTU 
PENGURUSAN 

OPERASI 
PT3 / PMR 

1,400.00 / 
BULAN 

 
FAEDAH: 

 KWSP DAN PERKESO 

PUSAT 
PEMBANGUNAN 
PROFESIONAL, 

INSTITUT 
PERAKAUNAN 

NEGARA, 
CYBERJAYA 

SEPTEMBER 
HINGGA 

DISEMBER 
2022 

 
 

Syarat Permohonan: 
 

1. Warganegara Malaysia; 

2. Berumur tidak kurang 18 tahun pada tarikh tutup iklan jawatan; 

3. Mempunyai kelayakan akademik seperti jadual di atas; 

4. Lulus dalam subjek Bahasa Melayu / Bahasa Malaysia (termasuk ujian lisan) pada 

peringkat PT3/PMR atau kelulusan yang diiktiraf setaraf dengannya oleh Kerajaan; 

5. Keutamaan kepada LELAKI sahaja dan yang tinggal berdekatan Putrajaya, Bangi, 

Kajang, Cyberjaya, Puchong serta sekitarnya; 

6. Memiliki LESEN MEMANDU KELAS D yang dikeluarkan oleh Jabatan Pengangkutan 

Jalan; 

7. Mahir membawa KENDERAAN MPV dan mahir dengan selok belok jalan & lokasi di 

Putrajaya & Lembah Klang; 

  



 

8. Mahir menggunakan komputer; 

9. Mempunyai pengurusan masa yang baik dan berupaya menguruskan tugasan mengikut 

keutamaan; 

10. Mampu bekerja secara berpasukan dan disiplin dalam setiap arahan yang diberikan dari 

semasa ke semasa. 

 
Permohonan rasmi dan lengkap mengandungi dokumen berikut hendaklah dikemukakan melalui  

e-mel kepada sitikhalijah.johar@gmail.com dengan tajuk emel:  

 

PERMOHONAN MySTEP: PEMBANTU PENGURUSAN OPERASI 

 

 Borang Permohonan 

 Resume berserta gambar 

 Salinan Kad Pengenalan depan & belakang 

 Salinan Sijil PMR / PT3 

 Salinan Lesen Memandu 

 

 

HANYA CALON YANG DISENARAI PENDEK AKAN DIJEMPUT HADIR KE SESI 
TEMUDUGA 

 

TARIKH TUTUP PERMOHONAN: 

28 SEPTEMBER 2022 (RABU) 

 
Pemohon yang tidak menerima sebarang jawapan/panggilan selepas satu (1) bulan dari tarikh 

tutup permohonan adalah dianggap tidak berjaya. 

 
 
 
 
 
 
  

mailto:sitikhalijah.johar@


(Borang ini diberi percuma) JANM (K) 1/2008  

 
 

 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 
 

 
PERMOHONAN JAWATAN DI DALAM BIDANG 

 
PERKHIDMATAN DI BAWAH BIDANG KUASA 

 
JABATAN AKAUNTAN NEGARA MALAYSIA 

 
 
 
 
 
1. Jawatan yang dipohon : ………………………………………………… 

2. Nama Penuh : ………………………………………………… 

 (Seperti di dalam Kad Pengenalan)   

3. No. Kad Pengenalan : ……………… (Baru)   ……………… (Lama) 

 Warna : ……………………... 

4. Kewarganegaraan : ……………………... 

5. Tarikh Lahir : ……………………... 

6. Tempat Lahir : ……………………... 

7. Umur pada tarikh permohonan ditutup : ……………………... 

8. Jantina : ……………………... 

9. Keturunan : ……………………... 

10. Agama : ……………………… 

11. Alamat E-mel : ……………................ 
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12. Alamat Surat Menyurat : ………………………………………………….. 

   ………………………………………………….. 

13. Alamat Tetap : ………………………………………………….. 

   ………………………………………………….. 
 
14. No. Telefon : ………….. (Rumah) …………… (Pejabat)   …………….. (H/P) 

15. Taraf Perkahwinan  : ………….. (Bujang / Berkahwin / Janda / Duda)  

 (Jika sudah berkahwin, sila nyatakan butiran pasangan) :   

 15.1 Pekerjaan Suami / Isteri : ………………………………..  

 15.2 Nama dan Alamat Majikan : ………………………………………….............. 

     ………………………………………………….. 

     ………………………………………………….. 

16. Nyatakan kecacatan (Jika ada) : ………………………………………………….. 

17. Kederasan menaip  : Bercetak ………….. p.s.m. 

     Bertulis ………….. p.s.m. 

18. Lesen Memandu  : Kelas …………................... 

19. Kelayakan Akademik (Sertakan Sesalinan Sijil / Diploma / Ijazah yang disahkan) :  
 

i. Sekolah Rendah : Tahun : ……………….. 

   Pangkat : ……………….. 

ii. PMR / SRP / Lain-lain : Tahun : ……………….. 

   Pangkat / Gred : ……………….. 

   Pencapaian : ……………….. 

iii. SPM / Lain-lain : Tahun : ……………….. 

   Pangkat / Gred : ……………….. 

   Bahasa Melayu : ……………….. 

   Ujian Lisan B. Melayu : ……………….. 

   Matematik : ……………….. 
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iv. STPM / HSC / Lain-lain : Tahun : ……………….. 

   Gred Pencapaian : ……………….. 

v. Diploma / Sijil / Lain-lain : Tarikh Lulus : ……………….. 

   Institusi : ……………….. 

vi. Ijazah / Lain-lain : Tarikh Lulus : ……………….. 

   Institusi : ……………….. 
 
 

 
20. Pengalaman Bekerja : 
 

Bil. Jawatan / Gred Agensi Tempoh 
    

    

    
 

 
21. Pekerjaan Sekarang :   

i. Jawatan : …………………………………………………………………… 

ii. Agensi : …………………………………………………………………… 

iii. Alamat : …………………………………………………………………… 

   …………………………………………………………………… 

iv. Tempoh : …………………………………………………………………… 

v. Gaji Diterima : …………………………………………………………………… 
 
 
 
 
(Bagi Pegawai Kerajaan / Badan Berkanun / Pihak Berkuasa Tempatan, sila lampirkan salinan kenyataan 

perkhidmatan yang dikemaskini dan Laporan Penilaian Prestasi yang terkini). 
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22. Jika Bekas Tentera / Polis (Sertakan Sijil Tamat Perkhidmatan) : 

i. Pangkat Terakhir : …………………………………………………………... 

 Nombor Tentera / Polis : …………………………………………………………... 

 Terima Pencen / Ganjaran (Nyatakan) : …………………………………………. 
 
 

 
ii. Pengalaman Tugas Berkaitan Jawatan Dipohon :  

 

Tempoh Jenis Tugas 

  

  

  
 

 
23. Kemahiran dan Bakat (Komputer, Muzik dan lain-lain) :  

 
…………………………………………………………………………………………………………...  

 
……………………………………………………………………………………………………….......  

 
24. Aktiviti Luar :  

 
…………………………………………………………………………………………………………... 

 
………………………………………………………………………………………………………....... 

 
Saya  akui  bahawa  maklumat  yang  diberi  adalah  benar  dan  sekiranya  maklumat  itu  didapati  palsu, 
 
permohonan saya akan terbatal dan jika saya telah ditawarkan, perkhidmatan saya akan ditamatkan serta- 
 
merta. 
 
 

 

Tandatangan Pemohon : ……………………………………. 

No. Kad Pengenalan : ……………………………………. 

Tarikh : ………………. 
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